
BOULE, BOCCIA UND PÉTANQUE VERBAND BADEN-WÜRTTEMBERG E.V. 

 
 

 
BOULE, BOCCIA UND PÉTANQUE VERBAND BADEN-WÜRTTEMBERG E.V. 

Schauinslandstr. 8, D-76199 Karlsruhe | Vereinsregister 1458, Amtsgericht | https://www.petanque-bw.de | Mitglied im 

  Deutschen Pétanque Verband (DPV)  Landessportverband Baden-Württemberg  Badischer Sportbund Freiburg 

  Badischer Sportbund Nord  Württembergischen Landessportbund  SportRegion Stuttgart 

 

1 / 1  
 

Stellenausschreibung einer Generalsekretärin/eines Generalsekretärs des 

Boule, Boccia und Pétanque-Verbandes Baden-Württemberg e.V. 

 

Der Boule, Boccia und Pétanque-Verband Baden-Württemberg e.V. (BBPV) ist der größte Landesfachverband für 
den Kugelsport in Deutschland. Seine Aufgaben sind die Förderung und Verbreitung von Boule, Boccia und 
Pétanque als Leistungs-, Breiten- und Freizeitsport. 

Wir organisieren den Spiel- und Sportbetrieb mit Meisterschaften, Ligaspielbetrieb, Pokalwettbewerb usw. für fast 
154 Vereine und über 6.000 Boulespielerinnen und -spieler in Baden-Württemberg und vertreten unsere 
Mitglieder bei den verschiedenen Sportorganisationen (Sportbünde, Landesssportverband, nationaler 
Dachverband DPV).  

Die amtierende Generalsekretärin geht zum Ende 2021 in Ruhestand, deshalb wollen wir zur Unterstützung des 
Vorstandes des BBPV zum 01.01.2022 die Stelle einer/eines 

 

Generalsekretärin/Generalsekretärs 
 
neu besetzen.  

Zu den Aufgaben gehören insbesondere die 

o allgemeine und administrative Unterstützung des Vorstandes (geschäftsführender und erweiterter 
Vorstand) 

o Terminverwaltung, Datenpflege, Dokumentation 
o Vorbereitung, Teilnahme und Nachbereitung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen 

o  Pflege von Satzung, Ordnungen und Richtlinien 

o Beratung und der Informationsservice für die Vereine  

o Mitarbeit bei der Ausschreibung und Vergabe von Veranstaltungen sowie Unterstützung interessierter 

Vereine 

o Kontaktpflege zu anderen Sportorganisationen und ggf. Teilnahme an deren Tagungen 

o Unterstützung der Kommunikation innerhalb des gesamten Landesverbandes und seiner Organe 

 

Sie verfügen über 

o Freude an Verwaltungs- und Organisationsaufgaben  

o ein freundliches, kommunikatives Auftreten 

o ein hohes Maß an Engagement und gutes Organisationstalent 

o hohe Teamfähigkeit und Serviceorientierung 

o einen sicheren Umgang mit Microsoft Office Programmen (365) 

o Interesse an digitalen Medien 

o die Bereitschaft sich in die bestehende Verbandssoftware einzuarbeiten 

o Interesse den Verband und unseren Sport Boule/Pétanque zusammen mit dem Vorstandsteam 

weiter zu entwickeln 

 

Die Arbeitszeit umfasst 20 Stunden pro Woche und kann sowohl tagsüber als auch abends oder an den 
Wochenenden anfallen. Die Tätigkeit wird bei überwiegend freier Zeiteinteilung von zu Hause (Homeoffice) 
erledigt und eine Teilnahme bei auswärtigen Veranstaltungen ist erforderlich.   

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 30.04.2021 per E-Mail an 
praesidentin@bbpv-bw.de  

Weitere Auskünfte – gerne per E-Mail – über info@bbpv-bw.de 


